MUNICIPIUL BAIA MARE

DIRECTIA ECONOMICA
DIRECTIA TAXE Sl IMPOZITE
SERVICIUL EVIDENTA SI INCASAREA VENITURILOR

Str. Vasile Lucaciu 2 Fax: +40 262 211 004
430341, Baia Mare, Romania Email: venituri@baiamare.ro
Telefon: +40 262 211 005 Web: www.baiamare.ro

Atributii stabilite in fisa postului dAe Inspector, clasa |, grad profesional superior,
din cadrul Serviciului Evidenta si Incasarea Veniturilor ( functie publica temporar
vacanta)

- Administreaza reteaua de calculatoare de la Directia Taxe si Impozite,
configureaza drepturile de acces la servere si lucru in retea;

- Administreaza bazele de date , realizeaza copii de siguranta ,salveaza datele si in
caz de nevoie restaureaza fisierele;

- Sesizeaza superiorul ierarhic in cazul aparitiei unor defectiuni sau anomalii in
functionarea tehnicii de calcul (retea, server, statii de lucru, imprimante) si
precizeaza detaliat contextul producerii incidentului pentru solutionarea in timp cat
mai rapid a problemei, astfel incat sa nu fie intrerupta activitatea utilizatorilor pe
timp Tndelungat;

- Analizeaza si propune necesarul de tehnica de calcul si consumabile pentru
Directia Taxe si Impozite;

- Acorda suport de specialitate tuturor utilizatorilor din retea- Directia Taxe si
Impozite;

- Se preocupa in permanenta de ridicarea nivelului profesional,

- Se conformeaza intocmai regulamentului de ordine interioara si P.S.1,;

- Se preocupa de pastrarea curateniei la locul de munca si intretinerea tehnicii de
calcul din dotare prin efectuarea lunara de operatiuni de curatare externa a
acestora (unitate centrala, monitor, mouse, imprimanta, dupa caz);

- Executa alte sarcini primite de la sefii ierarhici;

- Pastreaza confidentialitatea informatiilor care intra sub incidenta Legii privind
protectia datelor cu caracter personal;

- Respecta regimul special de reglementare si gestionare a substantelor si
preparatelor chimice periculoase in activitatile privind utilizarea, manipularea si
depozitarea temporara a acestora;

- Asigura reducerea consumurilor specifice prin utilizarea eficienta a sistemului de
incalzire, climatizare, iluminat interior si utilizare a apei potabile;

- Raspunde pentru sarcinile specifice conform prezentei fise a postului si pentru
cele incredintate de sefii ierarhici cu respectarea legislatiei specifice in vigoare si
a regulamentului de organizare si functionare al institutiei;

- Ofera suport tehnic pentru sistemul informatic de gestionare si inventariere a
masei impozabile, element absolut necesar compartimentelor de specialitate Tn
administrarea creantelor fiscale;

- Asigura suport tehnic de specialitate pentru buna desfasurare a activitatii
compartimentelor direct implicate in administrarea creantelor fiscale;

- Stabilirea normelor de utilizare a tehnicii de calcul si a aplicatiilor urmarind sa
asigure securitatea retelei locale si a datelor;

- Configurarea software-ului pentru fiecare statie;

- Crearea conturilor pentru utilizatorii interni.
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